ADAGIO

e —— Module Formation

NOUVELLE-AQUITAINE

Vivons ensemble I’expérience sport et culture !




// LANCEMENT

1 -A partirdu 1°" septembre 2024, toutes les inscriptions aux
formations devront passer par le module « FORMATION » d’Adagio

2 - A partir du 1°" Janvier 2024, les formations régionales seront
enregistrées sur le module « FORMATION » d’Adagio

‘ Inscriptions directement en ligne par les
associations

Pour la saison 2023-2024, possibilité de passer par un google forms
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// POINTS DE VIGILANCE

Pour pouvoir utiliser de la meilleure facon le module, il
faut faire attention a plusieurs choses !

1 — Avoir une bonne connaissance de la plateforme ADAGIO

2 — Pour vos futurs stagiaires, s’assurer que les bonnes licences ont
bien été prises et qu’elles sont a jour ! *

* Afin de pouvoir inscrire plusieurs stagiaires, vous pouvez vous munir a coté de
la liste des stagiaires a inscrire (la recherche via le numéro de licence est le plus
simple)
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// OU TROUVER LE MODULE FORMATION
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// QUELS ONGLETS SONT IMPORTANTS ?
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Pour les associations, I'onglet a
maitriser en priorité est celui
« Inscrire un.e candidat.e ».

Il permet de retrouver les formations
proposees sur le territoire et inscrire
directement en ligne les stagiaires
gu’elle souhaite former.
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// INSCRIRE UN CANDIDAT A UNE FORMATION

| Association du stagiaire

'association du candidat inscrit directement a une session de formation.
Pour cela, il faut se rendre dans I'onglet « Inscrire un.e candidat.e » situé
dans le menu de gauche et choisir une session de formation.
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// INSCRIRE UN CANDIDAT A UNE FORMATION

| Association du stagiaire

Apres avoir sélectionné la personne de votre association qui participera a la
formation, vous devez compléter sa fiche d’inscription :

- Choisir son licencié

- Documents a fournir

- Paiement de l'inscription
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// INSCRIRE UN CANDIDAT A UNE FORMATION

| Association du stagiaire

" Attention, pour inscrire son
2 licencié, celui-ci doit d’abord
avoir une licence de la
B e iom saison en cours validé sur
e —— Adagio. )
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// INSCRIRE UN CANDIDAT A UNE FORMATION

| Association du stagiaire

Enfin, il suffit de proceder au reglement :

v Lademande d'inscription a bien été prise en compte

€ Reglement de linscription ¢ Retour & |a liste des sessions

Choix 1 : J'ai finalisé mes inscriptions et je veux Choix 2 : Je décide d’inscrire d’autres licenciés
passer directement au reglement. ou mettre le reglement en attente.
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// INSCRIRE UN CANDIDAT A UNE FORMATION

| Association du stagiaire

Le choix n°2 est utile lorsque I'association désire inscrire plusieurs licenciés a
une ou plusieurs sessions differentes avant de passer au reglement.

Attention : Une inscription n'est validée qu’a partir du moment ou celle-ci est
reglée.
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// CAS CONCRET
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http://formations.fscf-adagio.fr/auth/login

/ RESSOURCES ACCESSIBLES

| DOCUMENTS ADAGIO

o Gestion documentaire
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// RESSOURCES ACCESSIBLES

| DOCUMENTS ADAGIO

m Gestion documentaire
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Espace fédéeral Espace comité régiona

fiche-creer-une -session-de-formation-cr-c d-assos

fiche-parametrer-les-tarifs-cr-cd-assos

Fiche tutoriel "Inscrire
un.e candidat.e"
disponible directement

sur Adagio
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// OU EN EST MON INSCRIPTION ?

| COMMANDES EN COURS

i

Mon Club Saisie licences

/2023

Sur Ia page dlaccueil, ison 2023-2024 !
Cllquer Sur "Mon ves et financiéres 2023-2024

123

club"

25 pour la saison 2023-2024 sont disponibles en téléchargement.

2=

Saisie cartes ponctuelles Demander un transfert

3/\!"

Prise de licences

2021 N-1: 0 ficences & laméme période

sonibles dans la gestion documentaire dADAGIO (fiches explicatives, documents administratifs, mandat SEPA...)
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// OU EN EST MON INSCRIPTION ?

| COMMANDES EN COURS

Cartes ponctuelles o = Mutations h Instances ﬂ Droits @ Lieux de pratique o EE Listes Q¢ Labels @

D Logs

& @ Informations générales

Dans le ruban en haut des informations générales, accéder a I'onglet "Commandes”
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// OU EN EST MON INSCRIPTION ?

| COMMANDES EN COURS

Destinataire du paiement : 75 - FSCF CR NOUVELLE-AQUITAINE

Sélection Commande en attente de paiement Destinataire du paiement Maontant
O Commande n°0000244713 - Inscription formation - M PORTE Michel - UFF n°2 H Contenu 75-FSCF CR NOUVELLE-AQUITAINE

] e T

B Valider la commande

Vous y retrouverez vos commandes en cours, ainsi que leur statut. Il suffit alors de la
cocher, puis de la valider en procédant si besoin au paiement de l'inscription.
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// VOIR MES INSCRIPTIONS

| INSCRIPTIONS VALIDEES + INSCRIPTIONS A VALIDER

Inscriptlons é. fl naliser / 1 informations @ Affiliations 29t |icences © = cartes ponctueles @
en attente de Valldatlon Ca Correspondants par disciplines [ Abonnement a larevue fédérale 49 Logs InSCI‘I ptions Val Idées

h omim
I ‘ Destinataire du paiement : 75 - FSCF CR NOUVELLE-AQUITAINE
Féder: Sélection commande en attente de paiement
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/ VOIR MES INSCRIPTIONS

| INSCRIPTIONS VALIDEES

= Rechercher =

N

Commande payées 5 Détails > E R - Dare g Mc?ae e o Da.t s S Etat 2 Montant Destinatai
F d paiement paiement

Commande n*0000244712 - - 75-FSCF CRNOUVELLE-

4 / 11 1 / 1 P: 150,
Inscription formation : Mme BUSUTTIL Julie - UFF n°2 W Contenu . VIS T fheqre HEEE VRS HEIEE AQUITAINE
I R0 s o ® Contenu 239459 18/09/2023 10:05 Préidvement 18/09/202311:00 Vv Payée 800¢€ Fédération
Inscription formation : Mme JURADO CASTILHC Marcelle - Animateur Fédéral Randonnéa pédestre - AF1 -
Commande n*0000244711 2l : SAlE o

: Préi W 1 A P; 50,

Inscription Tormation : Mme JURADO CASTILHU Marceile - UFF n"2 B Contenu 239458 18/09/2023 10:48 rélevement 8/09/202310:38 + Payée 150,00 £ Federation
Sommaien00002 1179 GO 236509 05/09/202317:48 Prélévement 05/09/202317:48  Payée 136,50 € Fédération

Affiliation G

Ces inscriptions ont été reglées directement en ligne et sont donc finalisees
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// VOIR MES INSCRIPTIONS

| INSCRIPTIONS A REGLER

Destinataire du paiement : 75 - FSCF CR NOUVELLE-AQUITAINE

Sélection Commande en attente de paiement Destinataire du paiement Montant
] commande n°0000244713 - Inscription formation : M PORTE Michel - UFF n°2 W Contenu 75 - FSCF CR NOUVELLE-AQUITAINE

Cette inscription est en attente de paiement, elle sera validée par I'organisme
de formation des le reglement effectue.
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// RESSOURCES ACCESSIBLES

| REFERENTS
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/| SALARIES

- Stéphanie LARCHE : Agent administrative
fscf.nouvelle.aquitaine@agmail.com

- Antoine DELACLOCHE : Agent de développement
ad.fscf.aquitaine@gmail.com

- Quentin FRATTINI : Chargé de la formation régionale
guentin.frattini@outlook.com
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