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Informations générales

FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

> Public visé : bénévoles dirigeants associatifs 

 - membre du conseil d’administration

 - ou futur membre désireux d’intégrer le conseil

> Prérequis : être licencié au sein d’une association FSCF

> Durée : 4h à 5h (parcours complet en e-learning asynchrone)

> Modalités : accès digital sécurité, tutorat asynchrone via la plateforme

> Droits d’inscription : 50 €



Objectifs pédagogiques 

FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

A l’issue de la formation, le participant sera capable de : 

> Situer son association au sein de l’écosystème et des valeurs de la FSCF

> Appréhender les obligations légales du dirigeant

> Connaitre les missions des membres du bureau

> Piloter un projet associatif de sa conception à son évaluation

> Animer des réunions efficaces et collaboratives



FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

• Ouverture du dispositif de formation en ligne (visio optionnelle)

• Modules en ligne à suivre en autonomie  

Bloc 1 | Etape 1 – Découvrir et prendre en main la plateforme 

Bloc 2 | Etape 2 – Maitriser le b-a-ba de la vie associative

Bloc 3 | Etapes 3 à 5  - Connaitre la fédération

Bloc 4 | Etape 6 à 15  - Gérer un projet

Bloc 5 | Etape 16 – Conduire et animer une réunion

• Fermeture du dispositif de formation en ligne (visio optionnelle) 

 

Déroul é



Bloc 1 : Découvrir la plateforme

FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

> Durée : 15 min

> Objectif : Maitriser l’environnement technique

> Contenu :  tutoriel de navigation, personnalisation du 

profil, contact technique et pédagogique



Bloc 2 : Maitriser le b - a- ba de la vie associative

FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

> Durée : 30 min

> Objectif : Assurer la gestion administrative et financière 

> Contenu :  rôles et missions des membres du bureau, 

calendrier et récurrences des tâches, bonnes pratiques de 

gouvernance. 



Bloc 3 : Connaitre la fédération

FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

> Durée : 60 min

> Objectif : Comprendre l’organisation fédérale

> Contenu :  histoire de la fédération,  affinité et spécificité 

de la FSCF, écosystème fédéral.



Bloc 4 : Gérer un projet

FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

> Durée : 1h15 min

> Objectif : Transformer une idée en action concrète

> Contenu :  de l’analyse des besoins à la définition des 

objectifs (SMART), élaboration du budget, recherche de 

financement, évaluation et bilan du projet.



Bloc  5 : Conduire & animer une réunion

FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

> Durée : 30 min

> Objectif : Gérer l’humain et la prise de décision

> Contenu :  préparer l’ordre du jour, techniques de 

facilitation et de gestion de la parole, suivi des décisions 

(compte-rendu action).



Méthodes pédagogiques et suivi

FORMATION DIRIGEANT ASSOCIATIF

> Multimodalité : vidéos, infographies interactives, quiz, fiches récapitulatives.

> Accompagnement : un groupe dédié à la session de formation avec un fil de discussion permet de poser des 

questions à un référent formation, des boutons réactions après chaque activité pour signifier une incompréhension, 

une question.

> Evaluation : quiz d’ancrage entre les activités et/ou à la fin des modules
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